ZAKLADNI A MATERSKA
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Strazov 92, 340 21 Janovice nad Uhlavou tel: 376 392 419
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web: www.skolastrazov.cz

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Reditel $koly vyddva tento Vnitini fad SD, jako souddst Organizaéniho fadu $koly. Uréuje

pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro zaméstnance $koly a ma informativni funkci

pro rodice.

1. Prava a povinnosti zaku - ucastnika zajmového vzdélavani a zakonnych
zastupcu, vztahy zakl a zakonnych zastupcl se zaméstnanci Skoly

1.1. Prava zaku
Zaci maiji pravo:

na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu,

na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,
jedna-li se o Zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specialni
péci v rdmci mozZnosti Skoly,

na informace o prabéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich
zajmového vzdélavani, pficemz jeho vyjadfenim musi byt vénovdna pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje, své pripominky muiZe vznést
prostiednictvim zakonnych zastupcl nebo primo rediteli Skoly,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se zajmového
vzdélani podle Skolniho vzdéldvaciho programu,

na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovlivhovaly jeho moralku,

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachdzenim,

na svobodu ve vybéru kamaradu,

vyuZivat vybaveni a pomdicek SD,

na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny,

na to, aby byl respektovan zak(v soukromy Zivot a Zivot jeho rodiny,

na volny ¢as a pfiméreny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,
na ochranu pred navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,
v pfipadé nejasnosti v zajmovém vzdélavani pozadat vychovatelku,

jestli-ze se zak citi z jakéhokoliv divodu v tisni, ma problémy apod., pozadat
o pomoc ¢i radu vychovatelky, ¢i jinou osobu.
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1.2. Povinnosti Zaku
Zaci maji povinnost:

fadné navstévovat Skolni druzinu,

Ucastnit se aktivit, na které se pfrihlasili,

dodrzovat vnitfni fad skolni druziny a pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

neopoustét Skolni druzinu bez védomi pedag. pracovnika SD,

nevolnost ¢i poranéni/ draz ihned hlasit pedag. pracovnikovi SD,

respektovat a plnit pokyny pedag. pracovnik( i ostatnich zaméstnanct Skoly vydané
v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim fadem SD,

vyjadfuje-li své minéni a nazory, Cinit tak vzdy slusSnym zpUsobem,

udriovat pofadek, neposkozovat majetek SD a spoluzdkd, pokud $kodu zptisobi,
jsou povinni ji nahradit,

nenosit do Skoly predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jejich nebo
jinych osob, Zakam je zakazano drzeni a distribuce navykovych a zdravi skodlivych
latek (vCetné energetickych napoju),

nenosit cenné predméty, véetné Sperk( a mobilnich telefon( atd., za pfipadnou
ztratu nebo poskozeni predmétd, nenese SD/ $kola odpovédnost,

vypinat mobilni telefon a dal3i mobilni zafizeni v dobé pobytu ve SD, uloZit je ve
Skolni tasce, pokud si Zak musi nutné zavolat, pozada o svoleni pedag. pracovnika
sD,

nepotizovat fotografické, filmové ¢i zvukové zaznamy Zak(, pedagogl i ostatnich
zaméstnanc( Skoly,

z hygienickych, estetickych a spole¢enskych ddvodd plati pro zaky ve SD zdkaz
zvykani zvykacek.

1.3. Prava zakonnych zastupct zaka
Zakonni zastupci zakl maji pravo:

byt informovani o vnitinim fadu SD,

na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani ditéte,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich déti,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zaleZitostech tykajicich
se zajmového vzdélavani podle skolniho vzdéldvaciho programu,

pozadat o uvolnéni zaka ze skolni druziny podle pravidel vnitfniho radu.
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1.4. Povinnosti zdkonnych zastupcti Zaku
Zakonni zastupci Zakl maji povinnost:

zajistit, aby 7ak dochazel fadné do SD,

omluvit Zaka v dobé jeho nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
vnitinim fadem SD,

oznamovat pisemné nebo telefonicky odchylky od dochazky Zaka (doba
vyzvedavani, vyzvedavani jinou osobou, neZ je uvedeno na pfihlasce),

na vyzvani pedagogického pracovnika SD se osobné zt&astnit projedndni zavaznych
otazek tykajicich se zajmového vzdélavani zaka,

informovat skolni druzinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového
vzdélavani.

1.5. Vztahy Zakl a zakonnych zastupcd se zaméstnanci Skoly

pedagogicti pracovnici, zaméstnanci Skoly vydavaji Zakim a zdkonnym zastupcim
zakl pouze takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho
vzdélavaciho programu, Skolniho fadu, vnitfniho fadu Skolni druZiny a dalSich
nezbytnych organizacnich opatreni,

informace, které zdkonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky a na pfihlasku
SD nebo jiné dlleZité informace o Zakovi (zdravotni zpUsobilost, ...) jsou ddvérné
a vSichni zaméstnanci se ridi se zakonem ¢. 101/2000Sb., o ochrané osobnich udaja
(GDPR).

1.6. Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pti vvkonu své pedagogické ¢innosti pravo:

na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména
na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zzaka,
studentl nebo zakonnych zastupcl déti a zakd a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostifedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pfi prfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické
a pedagogicko psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.


mailto:info@skolastrazov.cz

ZAKLADNI A MATERSKA

SKOLA STRAZOV

Strazov 92, 340 21 Janovice nad Uhlavou tel: 376 392 419

email: info@skolastrazov.cz
web: www.skolastrazov.cz

1.7. Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici jsou pfi vykonu své pedagogické Cinnosti povinni:

prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti,

vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj,

poskytovat zakiim vcas nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi,

kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kaZzdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovdvat mlc¢enlivost a chranit
pred zneuzitim data, Udaje a osobni udaje zak( a zaméstnancl Skoly, citlivé udaje,
informace o zdravotnim stavu zak( a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,
shromaZdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji
zdkonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Cinnost a provoz $kolni druziny
2.1. Cinnost SD

SD jsou zFizovany podle zékona €. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon) a vyhlaky MSMT ¢&.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisd,
SD tvofi ve dnech kolniho vyu€ovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding,
SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od
Skolniho vyucovani,
hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 74k,
zajmové vzdélavani a jeho aktivity vychézeji z SVP pro SD, déle jsou zpracovany
v tematickém roénim planu a specifikovany v tydennich planech pro oddéleni,
probiha v mistnostech vyhrazenych pro SD,
SD pravidelné vyuziva i jiné prostory $koly (poéitatovou ucebnu, $kolni dilnu,
zahradu, sportovni areal),
SD realizuje zajmovou ¢&innost ve vychové mimo vyuéovani, ktera se uskute¢ruje
témito formami:

e pravidelna vychovn3g, vzdélavaci a zdjmova Cinnost tematicka

e rekreacni ¢innost

e prilezitostna vychovna vzdélavaci ¢innost

e nabidka spontannich ¢innosti

e individudlni prace, vytvareni podminek pro rozvoj nadani zak

e osvétova ¢innost a vedeni k prevenci socialné patologickych jev(
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SD miiZe v rdmci své béiné aktivity zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako

napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskutecnovany
mimo stanovenou provozni dobu SD, tyto €innosti mohou byt poskytovany za
Uplatu,

feditel schvaluje podpisem na Uvodni strance tfidni knihy skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje formy zajmového vzdélavani, pobyt venku a dalsi aktivity,

pitny rezim ve SD je zajistovan z vlastnich zdrojd zaka, popt. je k dispozici pitna voda.

2.2. Provoz SD

SD je v provozu v pracovnich dnech od 6. 30 hod. do 7. 35 hod (ranni program) a
od 11. 25 do 16. 15 hod. (odpoledni program), v 15. 30 hod. se oddéleni spojuji,
o délce provozu Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly po projednani se
zfizovatelem,
aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti doporuceny tyto
doby:

11. 45 hod. —12. 00 hod.

12. 45 hod. —13. 00 hod.

14. 15 hod. —16. 15 hod.
do ranni druziny mohou pfichazet ptihlaseni ucastnici od 6. 30 do 7. 15. hod.
provoz SD kon&i v 16.15 hodin,
o provozu SD v dobé prazdnin v priibéhu $kolniho roku rozhoduje feditel/ka $koly,
po projedndni se zfizovatelem muze ¢innost SD v dobé prazdnin prerusit.

2.3. Podminky pro pfijimani/ odhlasovani, evidence

zajmové vzdélavani v SD je prednostné pro zaky, ktefi jsou pFihladeni k pravidelné
denni dochazce,

do SD lze pfihldsit Zaka také k pravidelné dochazce,

zakonny zéstupce prihladuje zdka do SD pisemnou formou pro dany $kolni rok —
pfihlaska do zajmového vzdélavani,

vySe uvedeny postup plati i pro Zaky, ktefi navstévovali Skolni druzinu i
v pfedchazejicim skolnim roce,

pfijeti zdka do $kolni druZiny rozhoduje RS, ZRS ve spolupraci s vychovatelkami SD
a t¥idnimi uc¢itelkami 1. stupné ZS,

kapacita SD je 60 mist (2 oddéleni po 30 Z4cich, maximalni kapacita 60),

pokud pfijaty 7ak/ ucastnik dlouhodobé (2 mésice) nenavitévuje SD bez omluvy,
jeho zékonni zastupci budou informovani o jeho odhlaeni ze SD,
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do druziny jsou umisténi prednostné Zaci nizSich ro¢nikd (1. — 3. tfida), dojizdéjici

Z4ci, Zaci obou zaméstnanych rodicd; prihlédnuto mUize byt i k solidnosti zakonnych
zastupcl pfi plnéni finanénich zalezitosti.

Prihlasovani probihd v tomto poradi:

e prihlaseni zakl na zac¢atku mésice zari (1. — 3. tfida),
e doplnéni kapacity SD —v 1. tydnu nového $kolniho roku (4. - 5. t¥idy),

zajmové vzdélavani je poskytovano za Uplatu, jeho mési¢ni vysi stanovi feditel/ka
Skoly,

poplatek se plati na pololeti, a to vidy za obdobi zafi az leden - v fijnu a za obdobi
Unor az cerven — v bfeznu,

pokud nebudou finanéni zaleZitosti plnény, bude postupovdno podle platnych
predpisa.

Uplata m@ize byt snizena nebo prominuta, jestlize:

e Ucastnik nebo jeho zdkonny zdstupce je prijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

e Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci
podle zakona o socidlnich sluzbach, nebo

e Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb
ditéte podle zakona o statni socidlni podpore a tuto skuteénost prokaze
rediteli

e pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu
delSi nez 5 dn(, Uplata se Gcastnikovi pomérné snizi.

2.4. Dochazka

dochdzka pro zapsané zaky je povinna,

kazdou nepfitomnost je tfeba radné omluvit,

nepritomnost Zaka v druziné, odchylky od dochdzky Zaka (pokud ma zak odejit jiny
¢as ze SD ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na prihlasce) sdéli rodice
vychovatelkdm telefonicky, osobnég, pisemnég,

pro kontakt s pg. personalem pouZivaji rodice i zZaci zvonky umisténé ve vestibulu
Skoly, po zazvonéni na pfislusny zvonek vyckaji v prostorach vestibulu (pohyb
v prostorach gkoly neni rodi¢lm a cizim osobdm umoznén — viz. Skolni fad odd. Il
bod 6),
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- 7%aka lze v priib&hu kolniho roku odhlésit ze SD pouze pisemnou formou, a to
nejlépe v souvislosti s ukonc¢enim pololeti daného Skolniho roku nebo ze
zavaznych dlivod(,

- pisemny zaznam o odhlaseni Zaka ze zajmového vzdélavani se provede na pfihlasce
v kolonce zmény,

- pfi nevyzvednuti zaka rodi¢i do stanovené pracovni doby informuje vychovatelka
telefonicky nejdFive rodi¢e 74ka a osoby uvedené na ptihlasce do SD, pokud je
postup bezvysledny, po ukonceni provozu Skoly kontaktuje vychovatelka reditelku,
sluzebnu policie, v pfipadé opakovaného nevyzvedavani kontaktuje OSPOD,

- podle § 31 odst. 2 Skolského zdkona, mUiZe feditel v pfipadé zavazného zavinéného
porudeni povinnosti stanovenych $kolskym zdkonem nebo vnitinim fadem SD
rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni zdka ze Skolského zafizeni
(zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD
nebo z jinych zvlasté zavainych dlvodu),

- pedag. pracovnik/ vedouci vychovatelka zajistuje organizaci pfihlasovani a
odhlasovani Zakua, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani
nameétu a stiznosti,

- zaékonni zastupci 74ka jsou informovani o vnitinim fadu SD pfi zapisu do SD,

- s pedagogickym pracovnikem/vychovatelkou tesSi vzniklé problémy osobné pfi
vyzvednuti Zaka, nebo pisemnou formou,

- rodi¢e jsou zvani na r@izné akce SD.

Evidence
- ve SD se vede jako zakladni dokumentace t¥idni kniha, k vyplnéni Gdaji slouzi

prihlaska do zajmového vzdélavani.

2.5. Podminky pro Zaky s SVP

- v pfipadé, Ze jsou pfitomni Ucastnici se specialnimi vzdélavacimi potfebami, ozndmi
vychovatel SD Fediteli $koly druh vykonavané &innosti U¢astnik(, jejich pfipadné
specialni vzdéldvaci potfeby a s ohledem na jejich bezpeénost rozhodne RS o
sniZzeni pocCtu Ucastnikd na jednoho pedagogického pracovnika, popfipadé zajisti
dalSiho pedagogického pracovnika,

- ve SD je respektovéana individualita kazdého Zdka, je vytvaFeno piijemné prostiedi
pro jeho vSestranny rozvoj, je zohledriovan jeho talent nebo pfipadné zdravotni
postiZzeni nebo socidlni znevyhodnéni,

- pedagogické pracovnice spolupracuiji s tfidnimi ucitelkami, s vychovnou poradkyni,
pripadné s asistentkami pedagoga pfi préci se zaky s SVP,

- ohleduplné zadleriuji Zaky do kolektivu a aktivit SD, adekvatné k jejich handicapu,
pripadné talentu s nimi pracuiji.
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2.6. Pravidla chovani zakd a pedagogickych pracovniki

pravidla chovani zakd a pedagogickych pracovnikd se fidi fadem SD,

po skonceni kazdodenniho vyucovani (v souladu s rozvrhem vyucovacich hodin
daného skolniho roku) dojde k predani Zzakd mezi pedagogickymi pracovniky/ uciteli
a pedagogickymi pracovniky/ vychovateli,

zak bez védomi pedagogického pracovnika neopousti oddéleni Skolni druziny,
doba pobytu Z4ka ve SD se Fidi tdaji uvedenymi na ptihlasce,

ve SD se 74k fidi pokyny vychovatelek, $kolnim faddem a vnitfnim fadem $kolni
druziny.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

nasili

3.1. Bezpecnost a ochrana zdravi zaka

za zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zak( ve Skolni druziné zodpovida
pedagogicky pracovnik Skolni druziny,

Zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druziné a na akcich tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani svych spoluzdak ¢i jinych osob,

pedagogicti pracovnici provedou pisemné pouceni zak(i o bezpecnosti a chovani
v dobé piitomnosti ve SD,

zakim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotrebici, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru vychovatelky,

z bezpecnostnich divodl se Zakim zakazuje otvirdni oken a sezeni na okennich
parapetech,

pfi prechazeni zakd na mista jinych akci mimo budovu skoly se Zaci fidi pravidly
silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymi akcemi
doprovazejici ped. pracovnik/vychovatelka zaky zvlast pouci o bezpecnosti,

pfi zdjmové Cinnosti v télocvicné, v dilnach, pobytu v pfirodé Zaci zachovavaji
bezpecénostni predpisy dané vnitinim radem,

pfi akcich pofddanych mimo misto, kde skola uskutecriuje vzdélavani, nesmi na
jednu osobu zajistujici bezpec¢nost a ochranu zdravi pfipadnout vice neZz 25
ucastnikd,

Zaci i béhem pobytu ve Skolni druziné dodrzuji ustanoveni Skolniho fadu — ¢lanek
I,
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3.2. Podminky zachazeni s majetkem ze strany Zaka

zak Setrné zachazi s potfebami Skolni druziny a Skolnim majetkem,

kazdé svévolné posSkozeni a neSetrné zachazeni se stavebnicemi, hrackami
a potfebnym materidlem pro jejich €innost nebo zni¢eni majetku SD, 7aka,
vychovatell ¢i jinych osob hradi v plném rozsahu rodi¢e Zaka, ktery poskozeni
zpUsobil,

kazdé poskozeni nebo zavadu v herné SD hlasi 74k vychovatelce,

kazdy zak odpovida za Cistotu a porddek v herné a nejblizsiho okoli,

pred odchodem z herny SD kazdy 74k uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

3.3. Ochrana pred socialné patologickymi jevy

VEichni zaméstnanci $koly/ SD:

prabéziné sleduji konkrétni podminky a situaci ve skole z hlediska vyskytu socidlné
patologickych jevl, uplatiiuji rGzné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni
ohrozenych zaka,

spolupracuji se $kolnim metodikem prevence,

chrani zaky pred vSemi formami Spatného zachazeni,

dbaji, aby Zaci nepfrichazeli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi,
nevmeésuji se do soukromi a korespondence zaka,

chrani zaky pred nezakonnymi Utoky na jejich poveést,

zjisti-li, Ze dité je tyrano, kruté trestdano nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji
se se s dalSimi institucemi na sociadlné pravni ochranu déti a mladeze,

specialni pozornost vénuji ochrané pred navykovymi latkami,

dbaji, aby béhem pobytu ve Skolni druziné bylo dodrZzeno ustanoveni skolniho fadu
— ¢lanek lII.

Ve Stradzové dne 1. 11. 2023 Mgr. Petra Pletichov3, reditelka Skoly
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